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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemadla, 31 de marzo de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Gélvez Ochioa CUL: '2385 18671 0101

Ntimero de contrato: 029-266-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos . Nit del Contratista: 34519327

Ndmero de Factura: 4236853661 Serie: 5692FoD3 -
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 - ] Periodo del Informe: mes de marzo de 2025
Monto Total del Contrato Q29,838.71 ' Plazo del Contrato: Del 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta »

los servicios: Almacén.

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete «a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ALMACEN DE LA

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segdn Cléusula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en las actividades y operaciones que se realizan en la Unidad de Almacén.
b) Apoyé en el manejo y control de inventarios de materiales y suministros. :
¢) Apoyé en la recepcién de los materiales y suministros en las instalaciones del Almacén, csi como el ordenamiento de los mismos.
d) Apoyé en el registro diario de los movimientos de entradas y salidas en las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
e) Apoyé en el resguardo y preservacién de los materiales y suministros de la entidad.
) Apoyé en la codificacion de los materiales y suministros para darle ingreso al Almacén.
9) Apoyé en la verificacién de las ordenes de despacho de materiales y suministros.
h) Apoyé en la elaboracién de constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las constancias para las firmas correspondientes.
i) Apoyé en la elaboracién de reportes de existencia de materiales y suministros.
j) Apoyé en el registro y control de facturas por compra de materiales y suministros.

k) Apoyé en el proceso de custodia de los bienes de le Institucién para su conservacion y almacenamiento.

Victor Hugo Gélvez Ochoa Pedro de Jesas Rodﬁguez Girén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primerda)

adra de JesiERodriguaz Girén
profesighdl Administrativo I
Direccidn dg A dministracién y Finanzas
"esoacho Ministerial
wiede Cubtura y Deportes

Fin-na de Corrtrcﬂ:ist&’ Firma y'sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



